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Beauftragtenprofil für Clubs 

 
 
 
 
Funktion:  Vorstand Förderverein/Hilfswerk 
 

Stellung:  Vorsitzender 
Schatzmeister 
Sekretär 

 
Aufgaben:  Teilnahme an der jährlichen Mitgliederversammlung 
 

Alle sind gleichermaßen verantwortlich für das  
Führen des Spendenkontos 
 
Je zwei Vorstandsmitglieder sind berechtigt, im Sinne des 
Fördervereins/Hilfswerks Unterschriften zu leisten.  

   
   Leitung der jährlichen Mitgliederversammlung durch 
   den/die  Vorsitzenden (e) 
 
   Verbuchung der eingehenden Spenden und deren Ver- 
   ausgabung durch den Schatzmeister – ordentliche   
   kaufmännische Buchführung 
 
   Jährliche ordentliche Steuererklärung gegenüber dem  
   zuständigen Finanzamt 
 
   Freistellungsbescheinigungen beantragen und kontrollieren 
 

Erstellung der Spendenbescheinigungen durch den   
Schatzmeister 
 
Erstellung des Protokolls der Mitgliederversammlung  
durch den/die Sekretär(In) 
 
alle drei Jahre Meldung des gewählten Vorstandes an  
das zuständige Amtsgericht  durch den/die Sekretär(In) 

 


